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 مشخصات سند

  عنوان سند:

 های علم و فناّوری()پارک های فنّاورمؤسسه نامۀ نظارت برگزارش

 01 -02 -ناتک –عتف  سند: ۀشمار نامهگزارش نوع سند:

 14 صفحه:تعداد  2 ویرایش:

 
 

 کنندگاناقدام

 مسئولیت
 نام و

 نام خانوادگی
 امضا سازمانیپست 

  فنّاور های گروه نظارت و ارزیابی مؤسسهرئیس  معصومه داستانی کنندهتهیه

  معاون مرکز نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت اله مرادی پورحجت تأییدکننده

  رئیس مرکز نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت نسیم نهاوندی کنندهتصویب

 
 

 امضا صورتجلسه خیتارشماره و  نام خانوادگی دبیر نام و سندیید مرجع تأ

  
 :شمارۀ جلسه

 
  :جلسه تاریخ

 
 

 ابلاغ سند تاریخ و شمارۀ قسمت پرونده مرجع نگهداري سند

    ترکز نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیم
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 وزارت علوم، تحقیقات و فنّاوری 
 تضمین کیفیتمرکز نظارت، ارزیابی و 

 ........................   هیئت نظارت و ارزیابی استان
 

 

 

 

 های فنّاورمؤسسه نامۀ نظارت برگزارش
 (های علم و فنّاوریپارک)

 

 
 

 

 
 ....................پارک علم و فنّاوری استان     

 ............................شهر محل استقرار:           

 ................................تاریخ بازدید: 

 ......................... تاریخ تهیه گزارش:
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 کلی پارکمشخصات  .1

  :و نام خانوادگی رئیس/ سرپرستنام                                                                                                     :پارکنام   

 استان و شهر محل استقرار:

 وابستگی تشکیلاتی

 پارک دانشگاهی           

 وابسته به وزارت علوم            

 وابسته به  نهادهای عمومی           

 های اجرایی وابسته به دستگاه           

 خصوصی            
 

 .............. نام سازمان مؤسس:

 نوع پارک: 

 های اصلی فعالیت را ذکر کنید(:جامع)حوزه       

 

 
 تخصصی )موضوع فعالیت(:      

 خیر                          پارک مرکز رشد وابسته دارد:     بله  

 ......................................................................................... در صورت داشتن مرکز رشد تعداد و نام مراکز قید شود

 تلفن ثابت:   نشانی:

 نشانی وبگاه : رایانامه)پست الکترونیکی(:

 ..........................: مساحت کل بناهای پارک)متر مربع( .............................  مساحت کل اراضی پارک)متر مربع(:

 

 تأسیس و شخصیت حقوقی پارک .2

 پاسخ پرسش نظارتی ردیف
مستندات توضیحات و 

 مورد نیاز

 کدام است؟ پارکموافقت اصولی و قطعی اخذ تاریخ  1-2

 موافقت اصولی:اخذ تاریخ 

.............................. 

 موافقت قطعی:اخذ تاریخ 

............................... 

های موافقت اصولی و ابلاغ

 قطعی

2-2 
 دارای اساسنامه مصوب است ؟ پارکآیا 

 )برای پارک تازه تأسیس(

 ،  خیربلی

 اگر بلی، مرجع تصویب:
 مشاهدۀ مستندات

 ها در کدام گروه قرار دارد؟بندی پارکپارک در گروه 3-2

 در حال تأسیس

 در حال توسعه

 توسعه یافته

معاونت فناوری و  ابلاغ

 نوآوری وزارت

   

      



 

 های فنّاورمؤسسه نامۀ نظارت برگزارش

 های علم و فنّاوری()پارک
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 مدیریت پارک .3

توضیحات و 

مستندات مورد 

 نیاز

 ردیف پرسش نظارتی پاسخ

شست با ن

مدیران و 

کارکنان و 

دیگرشواهد 

 موجود

 برنامه و هامشننی خط ها،سننیاسننت پیشنننهاد و .تهیه1

  امنا هیأت در طرح برای پارک راهبردی

آیا رئیس پارک به وظایف قانونی خود 

 کند؟عمل می
1-3 

شنهاد 2 ها و معیارهای جذب،  است سی  مشی، خط .پی

پذیرش، استقرار، نحوه حمایت و لغو مجوز استقرار  

نّ    به  واحدهای ف نّ شننناور  برای  یاورورای علمی و ف

 تصویب در چارچوب مصوبات هیأت امنا 

  کارگیری به  و .رعایت قوانبن و مقررات درجذب   3

  پارک هایمأموریت انجام برای انسانی نیروی

وابسته   مراکز رشد پارک وگزارش عملکرد  ه.ارای4

 اوری به شورای علمی و فنّ ریو سا

اور  فنّ  واحدهای   فعالیت   بر دائم ارزیابی  و .نظارت 5

 به  گزارش ارائه  و مقررات و ضنننوابط درچارچوب 

  ذیربط مراجع

 امنا هیأت به پارک سنناهنه عملکرد گزارش .ارائه6

  وزارت و

مصوبۀ هیئت 

 امنا

ای از برنامۀ   نسننن ه 

 راهبردی

 ،  خیر بلی

 برنامه چندساله است؟ 

می         بر  نی را در یرد؟   برنننامننه کنندام بننازۀ زمننا  گ

  ............اگر بلی، تاریخ تصویب در هیئت امنا: ..

برنامۀ راهبردی  در حال حاضرآیا پارک 

 مصوّب دارد؟
2-3 

 ،  خیربلی برنامه های عملیاتی
آیا برنامه های عملیاتی متناسب با برنامۀ 

 راهبردی تدوین شده است؟
3-3 

نتایج پایش پیوست 

 گردد

 ،  خیربلی

 .........اگر بلی، با چه سازوکاری؟.....

پایش برنامه های عملیاتی میزان تحقق آیا 

 شده است؟ 
4-3 

احکام اعضای 

 شورا

 ،  خیربلی

های اصلاحی دهیل آن  و اقداماگر خیر، دربارۀ 

 توضیح داده شود.

آیا ترکیب اعضای شورای فنّاوری پارک 

 بر اساس اساسنامه است؟
5-3 
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 هاجلسهصورت
 ،  خیربلی

  اگر بلی، در سال جاری چند جلسه؟

آیا جلسات شورای فنّاوری پارک تشکیل 

 می شود؟
6-3 

 بررسی مصوبات

  شورای فنّاوریهای داخلی نامهتدوین آیین.1

 پذیرش هایدرخواست تصویب و .بررسی2

 نحوه پارک، در استقرار متقاضیاور فنّ واحدهای

مجوز استقرار لغو صدور  نیاز آنها و همچن تحمای

  آنها 

مراکز رشد،  ها،سیتأسیس و انحلال پرد شنهاد.پی3

اور ی، نوآوری و انواع مراکز خدمات علمی، فنّ

  امنا اتیپارک به ه دیگر واحدهای موردنیاز

و وابسته  مراکز رشد پارک وعملکرد  .بررسی6

 واحدهای پارک  ریسا

آیا شورای فنّاوری پارک به وظایف قانونی 

 کند؟خود عمل می
7-3 

 مشاهدۀ مستندات

 ،  خیربلی

توضیح در کدام واحد/واحدهای فنّاور؟ ، بلیاگر 

 داده شود.

آیا اعضای ستادی پارک )مدیران و 

کارکنان( به عنوان سهامدار/ عضو هیئت 

مدیره/مدیرعامل در واحدهای فنّاور فعالیت 

 دارند؟

8-3 

تصویر مصوبۀ هیئت 

امنا در مورد ساختار و 

تشکیلات و تصویر 

نمودار و احکام 

شاغلین در پست های 

 سازمانی و مدیریتی

 ،  خیربلی

 اگر خیر، توضیح داده شود. 

تشکیلاتی مصوب آیا ساختار و نمودار 

های )برای پارک پارک اجرایی شده است؟

 تازه تأسیس(

9-3 

 مشاهدۀ مستندات
 ،  خیربلی

 ، توضیح داده شود.بلیاگر 

آیا ستاد پارک در سهام واحدهای فناور 

 تملک دارد؟
10-3 

آیین نامه/ شیوه نامۀ 

 مصوّب
 ،  خیربلی

مستندسازی اطلاعات علمی و  سازوکارآیا  

 وجود دارد؟ پارکسازمانی در 
11-3 

مستندات مالی 

 مربوطه
 ،  خیربلی

ها و در جذب کمک پارکآیا 

های مالی از سایر منابع موفق عمل حمایت

 کرده است؟

12-3 
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 . اداری و مالی4
توضیحات و 

 مستندات مورد نیاز
 ردیف پرسش نظارتی پاسخ

 فهرست کارکنان

  (طبق لیست بیمه)

 احکام کارگزینی

 (2) جدول پیوست

 ........ تمام وقت:تعداد کارکنان 

 تعداد کارکنان نیمه وقت: .......

 

 ......... :ستادیتعداد کارکنان 

 ....: .....فنّاوریتعداد کارکنان 

 4-1 چند نفر است؟ پارکتعداد کارکنان 

 هیئت امنا مصوبۀ

طرح ای از نس ه

 جامع

 خیر ،  بلی

اگر بلی، تاریخ تصویب در 

  .......هیئت امنا: .

 4-2 آیا پارک دارای طرح جامع منابع انسانی است؟

 اجرایی هیئت مصوبۀ

طرح ای از نس ه

 جامع

 ،  خیر بلی

یخ مصوبه هیئت اگر بلی، تار

 .......: ..اجرایی

 4-3 منابع انسانی است؟آموزش آیا پارک دارای طرح جامع 

 مستنداتبررسی 

 ،  خیر بلی

تصویر مصوبه شورای )مثال: 

برای پذیرش و مربوطه 

، دریافت استقرار قراردادهای

تسهیلات مالی، نتایج نظارت و 

  ) و....ارزیابی، تسویه حساب 

 4-4 مستند سازی شده است؟ واحدهای فنّاور  اطلاعاتآیا 

بررسی مستندات 

مرتبط با بندهای 

 مصاحبه /قرارداد

 خیر  ،  بلی
به  در قرارداد و واحدهای فنّاور پارکآیا تعهدات متقابل 

 صورت کامل رعایت شده است ؟
5-4 

مستندات و شواهد 

 میدانی

 ،  خیر بلی

 اگر بلی، توضیح داده شود.

آیا سازوکاری برای ارزیابی میزان رضایت واحدهای 

 فنّاور وجود دارد؟
6-4 

 مصاحبه

 شکایات دریافتی

 ،  خیر بلی

 اگر بلی، توضیح داده شود. 

شکایتی در خصوص رعایت حقوق  پارکآیا کارکنان 

تبعیض در  ،پست سازمانی اداری و مالی خود )جایگاه و

های م تلف  وحفظ کرامت کارکنان از سوی جنبه

 مدیران و...( دارند؟

7-4 
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فهرست عناوین دوره 

ها، تاریخ 

برگزاری،تعداد 

شرکت کنندگان و 

شرکت نمونه گواهی 

 در دوره ها

 ،  خیر بلی

 

حرفه ای  ۀتوانمندسازی و توسع آیا برنامه های آموزشی و

واحدهای فنّاور بر اساس  ،کارکنان ستادی وبرای مدیران

 برنامه  برگزار می شود؟

8-4 

 

 . نوآوری و فنّاوری 5

 پاسخ پرسش نظارتی ردیف

توضیحات و 

مستندات 

 مورد نیاز

1-5 

نّاور    فرایند جذب و اسنننتقرار    ای آ در    واحدهای ف

 های مصننوب اسننت و نامهپارک  بر اسنناس آیین

این کار با کیفیت و در کوتاه ترین زمان  همچنین 

 ممکن انجام میشود؟

 ،  خیر بلی

آیین بررسی 

 پروندهنامه و 

 واحدها

2-5 

منظور  آیا اطلاع رسنننانی مؤور و فراخوان منظم به  

مراکز زیر مجموعه صننورت   جذب در  پارک  و 

 میگیرد؟

 مستندات ،  خیر بلی

3-5 

های صورت  های  مالی و سایر حمایتآیا حمایت

های       حد ته از وا نّ  گرف با قوانین و     اور ف طابق  م

 شود؟مقررات انجام می

 مستندات ،  خیر بلی

 است؟ چه تعداداور فنّ واحدهای تعداد  4-5

پارک:   درمستقر  اور فنّ واحدهای تعداد 

.............. 

مستقر در مرکز رشد اور فنّ تعداد واحدهای 

 ............. مراکز رشد وابسته به پارک:/

فهرست 

 واحدهای 

پارک   اورفنّ

) جدول 

 (3 وستیپ

 ؟تعداد واحدهای فنّاور خارج شده از پارک 5-5
 : ................ تعداد موفق

 : .............تعداد ناموفق  

مشاهده و 

بررسی 

 مستندات

6-5 
ای عملکرد گزارشنننات دورهاور فنّ آیا واحدهای 

 را به صورت کامل به  پارک  ارائه می دهند؟

 ،  خیربلی

 توضیح داده شود.

نمونه 

 گزارش
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  . زیرساخت های فیزیکی6

مستندات مورد 

 نیاز
 ردیف پرسش نظارتی پاسخ

7-5 
آیا ارزیابی واحدها بر اساس آیین نامه مدون شدۀ     

 پارک  انجام می شود؟
 ،  خیر بلی

مدارک 

ارزیابی و  

تصویر 

هایی از نمونه

های  ییابارز

 قبل

8-5 
تسنننهیلات و  خدمات،   آیا نتایج ارزیابی در ارایه    

 شود؟تمدید مجوزهای واحدها اعمال می
 ،  خیر بلی

مستندات 

 مربوطه

9-5 

یا   به معرفی،    های سنننازوکار  آ هزم برای کمک 

رسننانی عمومی  محصننوهت و  بازاریابی و اطلاع

نّ  خدمات  واحدهای      وجود  توسنننط پارک   اورف

 دارد؟

 ،  خیر بلی

آیین نامه / 

شیوه نامۀ 

 مصوّب 

10-5 

 

یا  کار   آ کار  سننننازو  ملی/ بین المللی یها یهم

 وجود دارد؟با سازمان ها/نهادها  درپاک
 ،  خیر بلی

آیین نامه / 

شیوه نامۀ 

 مصوّب

11-5 

های  آیا همکاری میان  پارک  با سننایر  مؤسننسننه 

سننطح بین المللی پژوهشننی/آموزشننی/فنّاوری در 

 منطقه وجود دارد؟ملی//

 ،  خیر بلی
آیین نامه / 

 مستندات

12-5 
 های پژوهشنننی در  های مدیریت طرحآیا  سنننازوکار

 پارک برای ارجاع به واحدهای فنّاور وجود دارد؟
 ،  خیر بلی

آیین نامه / 

شیوه نامۀ 

 مصوّب

13-5 

کمک  به واحدهای فنّاور برای اخذ   سازوکار  آیا

ین          ب لی و  م لی        اسننننتننانننداردهننای  ل م ل برای  ا

 وجود دارد؟محصول/خدمات 

 ،  خیر بلی

آیین نامه / 

شیوه نامۀ 

 مصوّب

14-5 

کار بهره    یا سنننناز و  ندی از ق آ حاکم در   م وانین 

، گمرکی،  یاتین منال هنای  تین معناف پنارک مناننند    

 وجود دارد؟فنّاور  یواحدها( توسط عوارض

 ،  خیر بلی
مستندات 

 مربوطه 
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تصویر مستندات 

حقوقی)سند 

مالکیت، اجاره نامه 

 و ...(

  پارکدر تملک 

 استیجاری 

   سایر........

 لطفاً توضیح داده شود.

 پارک و اراضی  زمین وضعیت مالکیت

 یک از موارد است؟کدام
1-6 

تصویر مستندات 

حقوقی)سند 

مالکیت، اجاره نامه 

 و ...(

  پارکدر تملک 

 استیجاری 

   سایر........

 لطفاً توضیح داده شود.

بهره برداری  هایساختمان / ساختمانوضعیت 

 یک از موارد است؟کدام پارک شده توسط
2-6 

 ،  خیر بلی مستندات

حال ایجاد، در طرح جامع  بناهای درآیا 

 عمرانی و توسعه زیرساخت پارک منظور شده

 ؟است

3-6 

 مشاهده و بررسی 

ه  یکالبد یفضاها

 واحدها،دفاتر 

ها، کارگاه

کتاب انه،  ها،شگاهیآزما

مرکز  ،یسالن ورزش

نمازخانه،  انه،یرا

 یعموم یفضاها

 مطلوب

  قابل قبول

 نیازمند اصلاح

 غیرقابل قبول

 مورد نیاز: .... اصلاحات

) از  پارککیفیت فضاهای کالبدی 

نظرروشنایی، نظافت، امکانات مورد نیاز و ...( 

 چگونه است؟

4-6 

 مشاهده

 مصاحبه 

 

تجهیزات 

 ناکافی

تجهیزات 

 کافی
 فضا

به چه صورت  پارکوضعبت تجهیز فضاهای 

 است؟
5-6 

 دفاتر واحدهای فناور  

 کارگاه و آزمایشگاه  

همایش و  نسال  

 جلسات

مستندات فضاهای 

 پارک

 ،  خیربلی

در اختیار واحدها  فضای فیزیکیحداقل 

 ........ :)متراژ بر حسب متر مربع(

پاس گوی تعداد  پارکآیا فضاهای کالبدی 

 واحدهای فنّاور است؟
6-6 

 مستندات مربوطه
 ،  خیر بلی

 اگر خیر، توضیح داده شود.

آیا استانداردهای ایمنی و بهداشتی در 

 رعایت شده است؟ پارکفضاهای کالبدی 
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 های فنّاورمؤسسه نامۀ نظارت برگزارش

 های علم و فنّاوری()پارک

 

 01 -02 -ناتک –عتف  شماره:
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 مشاهدۀ محل
 ،  خیربلی

 لطفا توضیح فرمایید

تدابیر ایمنی  ،آیا برای  نگهداری مستندات

)مانند: مراقبت از دسترسی غیرمجاز، 

پیشگیری از آتش سوزی و حوادث طبیعی( 

 بینی شده است؟پیش
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 و مصاحبهمشاهده 

  مناسب

 نامناسب  

 پهنای باند: ...

 از چه طریق: ...

اور دسترسی کارکنان و واحدهای فنّ کیفیت

 است؟چگونه به اینترنت 
9-6 

 مشاهده و مصاحبه

 های اطلاعات علمیپایگاه

  کتاب انۀ الکترونیکی

دسترسی به منابع علمی هزم را  پارکآیا 

 برای واحدهای فنّاور فراهم کرده است؟
10-6 

 مربوطه آیین نامه
  ،  خیر بلی

 چه سازوکاری؟ توضیح داده شود.

واگذاری اراضی  به واحدهای سازوکار آیا 

  ؟  وجود داردفنّاور 
11-6 

 

 سامانه ساعا. اطلاعات پارک در7

 ردیف نظارتیپرسش  پاسخ مستندات مورد نیاز

 بررسی مندرجات سامانه

  پارکتعریف 

  اطلاعات اساسنامه و مصوبات

 ) اطلاعات حوزۀ فعالیت )عملکرد

  اطلاعات سازمان  مؤسس

 اطلاعات هیئت امنا 

به طور کامل «  پارکپایۀ »آیا اطلاعات 

 شده است؟سامانه درج  در 
1-7 

 بررسی مندرجات سامانه

  اطلاعات اراضی

  اطلاعات فضای موجود در اراضی

  اطلاعات اجزای ساختمانها

  اطلاعات کارگاه وآزمایشگاه

  اطلاعات سایت رایانه

  اطلاعات تاهر اجتماعات و شورا

  هامش صات سامانهاطلاعات 

به طور «  پارکفضای » آیا اطلاعات 

 کامل در سامانه درج شده است؟
2-7 

 بررسی مندرجات سامانه
 ات ساختار سازمانی مش ص

  نمودار سازمانی )نام منصوبین در هر سمت(

به طور «   پارکتشکیلات »آیا اطلاعات 

 کامل در سامانه درج شده است؟
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 های فنّاورمؤسسه نامۀ نظارت برگزارش

 های علم و فنّاوری()پارک
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  پارکاطلاعات فعالیت شوراهای 

 بررسی مندرجات سامانه

  اطلاعات شناسنامه ای افراد

  اطلاعات سوابق تحصیلی افراد

  پرسنلیاطلاعات قرارداد 

 حوزه کاری اطلاعات سوابق کاری خارج از

آیا اطلاعات کارکنان ، به طور کامل در 

 سامانه درج شده است؟
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 بررسی مندرجات سامانه

 اطلاعات آمار واحدها 

  اطلاعات محصوهت و خدمات واحدها

  اناور فنّاطلاعات تعداد 

  اطلاعات مالی و دستاوردهای شرکتها 

به طور کامل در « واحدهای فنّاور»اطلاعات آیا 

 سامانه درج شده است؟
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 ها و مشاهدات میدانی(دریافتی، مصاحبه گروه بازدید ) بر اساس مستنداتو تحلیل بندی . جمع8    

 ردیف مؤلفه نقاط قوت نقاط ضعف

1. 

2. 

3. 

1. 

2. 

3. 

حقوقی  و شخصیت  سیتأس

 پارک
1-8 

1. 

2. 

3. 

1. 

2. 

3. 

 8-2 مدیریت پارک

1. 

2. 

3. 

1. 

2. 

3. 

 8-3 اداری و مالی

1. 

2. 

3. 

1. 

2. 

3. 

 یو فنّاور ینوآور
 

4-8 

1. 

2. 

3. 

1. 

2. 

3. 

 یکیزیف یها رساختیز
 

5-8 

1. 

2. 

1. 

2. 
 8-6 اطلاعات پارک درسامانه ساعا 



 

 های فنّاورمؤسسه نامۀ نظارت برگزارش

 های علم و فنّاوری()پارک
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3. 3. 

 

 

 با هدف بهبود وضعیت موجود های نظارتی. توصیه9
    ..................................................................................................................................................................................................  

    ................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 استانی و ارزیابی بندی نهایی هیئت نظارت. جمع10
.......................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . مشخصات ناظران 11



 

 های فنّاورمؤسسه نامۀ نظارت برگزارش

 های علم و فنّاوری()پارک
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 دانشگاه محل خدمت/مرتبۀ علمی رشته تحصیلی نام و نام خانوادگی ردیف
سمت در 

 گروه ناظر

1     

2     

3     

4     

5     

 

 

 «هاپیوست»
 

 . جدول مش صات معاونان و مدیران پارک1پیوست 

 

 

 . جدول کارکنان شاغل در پارک2یوستپ

 

 

 

 نام و نام خانوادگی ردیف
تحصیلی/رشته مدرک 

 تحصیلی
  سمت در پارک محل استخدام

1     

2     

3     

 واحد سازمانی نام و نام خانوادگی ردیف

 کارکنان

اداری،  تمام وقت پاره وقت 

خدماتی، 

 پشتیانی
 فناّوری

1       

2       

3       

 مستقر در پارک و مرکز رشد پارک اورفنّ. جدول مش صات واحدهای 3پیوست 



 

 های فنّاورمؤسسه نامۀ نظارت برگزارش

 های علم و فنّاوری()پارک
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 یف
نوع 

 واحد
 نام واحد فناور

زمان شروع  مستقر در 

 مرکز رشد وابسته پارک استقرار 

 پیش رشد 1
1.    

2.    

 رشد 2
1.    

2.    

 پسا رشد 3
1.    

2.    

     جمع


