
 

 های پژوهشی خصوصیمراکز گروهنامۀ نظارت برگزارش

 04-01_ناتکعتف _ شماره:

 01/02/1402 ریخ:         تا 01 ویرایش:

 9از:                1صفحه:      

 

 مشخصات سند

 خصوصیپژوهشی  هایگروهنظارت بر  ۀنامگزارش عنوان سند:

 04 -01-ناتک -عتف  شمارۀ سند: کاربرگ نظارتی نوع سند:

 14از  1 صفحه: 01 ویرایش:

 

 کنندگاناقدام
 امضا واحد سازمانی خانوادگینام  نام و مسئولیت

 کنندهتهیه
نرجس  ـمیرزا پور ا سمیر'اله مرادی پورـ حجت

 حسینی

گروه نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت 

 های پژوهشیمؤسسه
 

 اله مرادی پور حجت تأییدکننده
معاون مرکز نظارت، ارزیابی و 

  کیفیت تضمین

  وزیر علوم، تحقیقات و فنّاوری  الله رازینی حرو کنندهتصویب

 

 مرجع تأیید سند
نام و نام خانوادگی 

 دبیر

 خیتارشماره و 

 صورتجلسه
 امضا

 شمارۀ جلسه: الله رازینیروح شورای نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت عتف

 :تاریخ
 

 

 تاریخ و شمارۀ ابلاغ سند قسمت پرونده مرجع نگهداری سند

    کیفیتتضمینمرکز نظارت، ارزیابی و 

 

 



 

 های پژوهشی خصوصیمراکز گروهنامۀ نظارت برگزارش

 04-01_ناتکعتف _ شماره:

 01/02/1402 ریخ:         تا 01 ویرایش:

 9از:                2صفحه:      

 

 پژوهشی گروهمشخصات کلی 

 

 :  عنوان گروه

 

   مدیر:و نام خانوادگی نام 

 تخصص مدیر:

 محل خدمت اصلی مدیر )درصورت وجود(:

 

   استان و شهر محل استقرار:
 

 

  : (گروه)براساس ثبت  و کدپستی آدرس

 

 

 )پست الکترونیکی(: رایانامه

 

 تلفن ثابت:  

 

 دورنگار:  

 

 وبگاه :نشانی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 های پژوهشی خصوصیمراکز گروهنامۀ نظارت برگزارش

 04-01_ناتکعتف _ شماره:

 01/02/1402 ریخ:         تا 01 ویرایش:

 9از:                3صفحه:      

 

 پژوهشی فضا و امکانات گروه-1

 پاسخ پرسش نظارتی ردیف
مستندات مورد 

 نیاز

1-1 

ــاختمان و  ــعیت مال یت سـ وضـ

فضــاهای پژوهشــی گروه به  ه 

 صورت است؟

 فضا
تعداد  وضعیت مال یت

 ساختمان

جمع 

 متراژ

مشاهدۀ فضاهای 

 پژوهشی

مستندات 

مال یت، قرارداد/ 

 تفاهم نامه

مستندات وجود 

آزمایشگاه، 

کارگاه، مجموعه 

 نیمه صنعتی و ..

 

 ای/قراردادیاجاره مل ی

     ساختمان اصلی 

     آزمایشگاه/کارگاه/آتلیه

2-1 

نابع       به م ــی  ــترسـ یا گروه دسـ آ

کرده             هم  فرا می لازم را   ل ع

 است؟

  کتابخانه فیزی ی

  دسترسی به کتابهای مرجع

  مرکز اسناد دسترسی به کتابهای تخصصی

 دسترسی به کتابخانۀ ال ترونی ی

 های اطلاعات علمیدسترسی به پایگاه

مشاهده و 

دسترسی به 

قراردادهای 

 مربوطه

 پژوهشی . وبگاه گروه2

 پاسخ پرسش نظارتی ردیف

مستندات 

مستندات مورد 

 نیاز

 ،  خیر بلی روز رسانی شده است؟آیا وبگاه گروه به 1-2

 گروه مشاهده وبگاه
2-2 

های ذکر شده در وبگاه گروه آیا بخش

 وجود دارد؟

  علمی و پژوهشگرانهای ارتباطی با اعضای هیئتراه

 اطلاع رسانی 

معرفی طرح های در دست اقدام و یا ت میل شده با ذکر 

 کارفرما

 اطلاعات مربوط به طرح های مشابه بین المللی 

 
 



 

 های پژوهشی خصوصیمراکز گروهنامۀ نظارت برگزارش

 04-01_ناتکعتف _ شماره:

 01/02/1402 ریخ:         تا 01 ویرایش:

 9از:                4صفحه:      

 

 پژوهشیگروه  و شخصیت حقوقی . تأسیس3

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

1-3 

صدور موافقت برای ایجاد   در  گروهتاریخ 

 عالی کدام است؟شورای گسترش آموزش

 

 تاریخ موافقت اصولی:

 تاریخ موافقت قطعی:

های موافقت اصولی و ابلاغ

 قطعی

2-3 

سس ازجمله    رآیا مقرّ ش یل هیئت مؤ ات ت

ــیلی    حد  ــا  و مدرح تحصـ ــا نصـ اعضـ

 رعایت شده است؟

 ،  خیر  بلی

 اگر خیر، توضیح داده شود.
 اح ام اعضا

3-3 
ــا ــآیا اس ــورای   گروهنامه س ــویش ش به تص

 عالی رسیده است؟گسترش آموزش

 ،  خیر  بلی

 اگر بلی، تاریخ تصویش آخرین نسخه:................
 اساسنامه مو  و ابلاغ شده 

4-3 
ــرکــت  گروهآیــا  هــا و در اداره ثبــت شـ

 مؤسسات غیرتجاری به ثبت رسیده است؟

 ،  خیر  بلی

 :...............................گروهشناسه ملیّ 

در  اداره  گروهشناسنامه 

 مذکور

 کدام است ؟ گروهزمینه فعالیت  5-3

 علوم اسلامی

 علوم انسانی و اجتماعی 

 علوم پزش ی و سلامت

 علوم طبیعی

 علوم کشاورزی و دامپروری

 و فنّاوری  علوم مهندسی

 هنر و معماری

 لطفاً نام برده شود.     میان رشته ای

 

اساسنامه مصو  و 

 شدهثبت

 

 

 

 



 

 های پژوهشی خصوصیمراکز گروهنامۀ نظارت برگزارش

 04-01_ناتکعتف _ شماره:

 01/02/1402 ریخ:         تا 01 ویرایش:

 9از:                5صفحه:      

 

 گروه. وضعیت مدیریت 4

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

 راهبردی مصوّ  دارد؟  هبرنام گروهآیا  1-4

 ،  خیربلی

 ......... است؟ برنامه  ندساله

 ........  برنامه کدام بازۀ زمانی را دربر می گیرد؟

 ....: .....مؤسساگر بلی، تاریخ تصویش در هیئت 

جلسۀ تصویر صورت

 مؤسسهیئت 

ای از برنامۀ نسخه

 راهبردی

2-4 
م           نا با بر ــش  ناســ یا مت ، گروهراهبردی  هآ

 های عملیاتی تدوین شده است؟ برنامه

 زمانی را دربر می گیرد؟برنامه کدام بازۀ 

،   بلی اگر بلی، تاریخ تصویش در هیئت رئیسه: ..... 

 خیر

برنامۀ  عملیاتیهای برنامه

 راهبردی

3-4 
آیا نظام مســـتندســـازی و بایگانی اطلاعات 

 وجود دارد؟ گروهسازمانی در  علمی و
 ،  خیر بلی

آیین نامه/ شیوه نامۀ 

 مصوّ 

 

 

 گروه مالی –. وضعیت اداری 5

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

5-1 
پژوهشی  گونه  گروهپژوهشگران وضعیت 

 است؟
 لطفاً جداول پیوست ت میل شود

اح ام کارگزینی 

اعضای هیئت علمی 

 تمام وقت

 مندرجات ساعا -

 

2-5 
پژوهشگران بر اساس کدام مقررات قرارداد 

 تنظیم شده است؟ 

 مرجع
اعضای 

 علمیهیئت
 پژوهشگران

کارکنان 

 اداری
ای از مقررات نسخه

 ذکرشده

هایی از تصویر نمونه

 قرارداد سال جاری

آیین نامه 

استخدامی  

مصو  

هیئت 

 مؤسس

   

    قانون کار 



 

 های پژوهشی خصوصیمراکز گروهنامۀ نظارت برگزارش

 04-01_ناتکعتف _ شماره:

 01/02/1402 ریخ:         تا 01 ویرایش:

 9از:                6صفحه:      

 

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

    ،   خیربلی تعیین شده اند؟ گروهآیا دارندگان حق امضای  3-5

جلسه هیئت صورت

 مؤسس

آگهی ثبت تغییرات 

در روزنامه  گروه

 رسمی 

4-5 

مستندات مالی سال مالی  گروهآیا رئیس 

به هیئت مؤسس پس از تایید بازرس گذشته 

 تقدیم کرده است؟

 صورت دارایی

 حسا  دوره عمل ردصورت

 حسا  سود و زیان

 ترازنامه

 مستندات مربوط

 پژوهشیامور . وضعیت 6

 

 

 

 

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

1-6 

  مؤسساتبا سایر  گروهآیا سازوکار هم اری میان 

داخل و خارج از کشور اعم از  مؤسسات 

پژوهشی/آموزشی/ فنّاور یا مؤسسات حوزوی 

 وجود دارد؟

 ،  خیر بلی
نامه/ شیوه نامۀ آیین

 مصوّ 

2-6 
های پژوهشی های اخذ و مدیریت طرحآیا سازوکار

 وجوددارد؟  گروهتقاضا محور در 
 خیر،   بلی

نامه/ شیوه نامۀ آیین

 مصوّ 

3-6 
آیا سازوکارهای حقوقی تسهیم منافع مادّی و 

 وجود دارد؟ گروهها در ف ری پژوهش
 ،  خیر بلی

نامه/ شیوه نامۀ آیین

 مصوّ 

4-6 
آیا های آموزشی آزاد، درصورت برگزاری دوره

 الزامات آن رعایت شده است؟

 اساسنامهپیش بینی برگزاری دوره ها در 

عالی ها از دفتر آموزشدورهفصل رس زمجو دریافت

 غیردولتی

 مستندات مؤید



 

 های پژوهشی خصوصیمراکز گروهنامۀ نظارت برگزارش

 04-01_ناتکعتف _ شماره:

 01/02/1402 ریخ:         تا 01 ویرایش:

 9از:                7صفحه:      

 

 ساعا )درصورت فعال بودن سامانه(سامانۀ در  پژوهشی گروه. وضعیت درج اطلاعات 7

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

1-7 
به طور کامل در ساعا « گروهپایۀ »آیا اطلاعات 

 درج شده است؟

  گروهتعریف 

  اطلاعات اساسنامه و مصوبات

  ل رده عماطلاعات حوز

 اطلاعات فعالیت شورای پژوهشی

  اطلاعات هیئت امنا

 بررسی مندرجات ساعا

2-7 
به طور کامل در ساعا « گروهفضای » آیا اطلاعات 

 درج شده است؟

  موجود در اراضیکالبدی اطلاعات فضای 

  هااطلاعات اجزای ساختمان

  اطلاعات کتابخانه
 ج

  اطلاعات کارگاه وآزمایشگاه

  اطلاعات سایت رایانه

  و آتلیه کارگاهاطلاعات 

  اطلاعات تالار اجتماعات و شورا

  اطلاعات مشخصات سامانه ها

 بررسی مندرجات ساعا

3-7 

اشخاص، کارکنان ، اعضای هیئت »آیا اطلاعات 

ساعا درج به طور کامل در « علمی و پژوهشگران

 شده است؟

  اطلاعات شناسنامه ای افراد

  اطلاعات سوابق تحصیلی افراد

  اطلاعات قرارداد پرسنلی

  اطلاعات سوابق کاری خارج از حوزۀ دانشگاهی

 اطلاعات اعضای هیئت علمی و غیرهیئت علمی 

 بررسی مندرجات ساعا

4-7 

به طور کامل در ساعا « پژوهشی»آیا اطلاعات 

 است؟ درج شده

 

  گروهاطلاعات نتایج و عمل رد پژوهشی 

  اطلاعات طرح های پژوهشی
 بررسی مندرجات ساعا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 های پژوهشی خصوصیمراکز گروهنامۀ نظارت برگزارش

 04-01_ناتکعتف _ شماره:

 01/02/1402 ریخ:         تا 01 ویرایش:

 9از:                8صفحه:      

 

 مشخصات اعضای تیم بازدیدکننده .8
 محل اصلی خدمت  تخصص نام و نام نام خانوادگی  ردیف

1    

2    

3    

 بندی تیم بازدیدکننده. جمع9

 ردیف

 بعد

) شماره 

 جداول(

 ضعف نقاط نقاط قوت
د پیشنها

 اصلاحی

مسئول اصلاحات 

 ستاد وزارت(/گروه)

بازه زمانی 

پیشنهادی برای 

 اصلاحات

       

       
 

 

  . جمع بندی نهایی هیئت نظارت استانی10

 ردیف

 بعد

) شماره 

 جداول(

 نقاط ضعف نقاط قوت
پیشنهاد 

 اصلاحی

مسئول اصلاحات 

 ستاد وزارت(/گروه)

بازه زمانی 

برای پیشنهادی 

 اصلاحات

       

       

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 های پژوهشی خصوصیمراکز گروهنامۀ نظارت برگزارش

 04-01_ناتکعتف _ شماره:

 01/02/1402 ریخ:         تا 01 ویرایش:

 9از:                9صفحه:      

 

 هاپیوست

 گروه پژوهشگران جدول مشخصات: 1پیوست 

 ردیف
نام و نام 

 خانوادگی

مرتبۀ 

 علمی

آخرین 

مدرک 

 تحصیلی

 رشته تخصصی وضعیت خدمت

 گروه محل خدمت
 وابسته وقتپاره وقتتمام

 

         

         

 گروهجدول مشخصات برون داد علمی پژوهشگران . 2پیوست 

 سنجه ردیف
 مقدار به تفکیک سال

 مستندات
 1401سال 1400سال 1399سال

1 
تعداد مقالات 

نمایه شده با نام 

 در گروه

 ...(، ISC)های استنادی ملّیپایگاه
فهرست نشانی محل انتشار یا نمایه    

نسخه ای از مقالات به همراه 

دریافتی از پایگاه مقالات/گزارش 

 های مرتبط

 ،WOS)های استنادی بین المللیپایگاه

SCOPUS،)... 

   

    مجموع

2 
تعداد مقالات 

 در گروه

 های داخلیکنفرانس
 

   

    های خارجیکنفرانس گواهی صادر شده

    مجموع

3 
جلّدات تعداد مُ

 گروهمنتشرشدۀ 

    تصنیف

به  فصل کتا نسخه ای از کتا  /  

 ISDNهمراه شمارۀ شابک و فیپا / 

    تألیف

    ترجمه

    دانشنامه

    دستنامه و دستینه

    نگاشتتک

    مجموع

4 
های طرحتعداد 

پژوهشی 

 واحد/گروه

 جاری
   

 هاقرارداد طرح

 مستندات اجرا و خاتمه طرح ها
 خاتمه یافته

   

   واحد )در یک سال(/گروههای پژوهشی درآمدهای  حاصل از فعالیت 5

   واحد )طی یک سال(/گروهتعداد ساعت مشاوره تخصصی در  6

 


