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 مشخصات سند

  عنوان سند:

 غیردولتی و غیرانتفاعی های آموزش عالیمؤسسه ها ودانشگاه نامۀ نظارت برگزارش

 11-5_ناتکـ  عتف  سند: ۀشمار نامهگزارش نوع سند:

 24 صفحه: 3 ویرایش:

 
 

 کنندگاناقدام

 مسئولیت
 نام و

 نام خانوادگی
 امضا واحد سازمانی

 کنندهتهیه
 و کریمی محمد

 همکاران

ها و گروه نظارت و ارزیابی دانشگاه

 های آموزش عالی دولتیمؤسسه
 

 رحیم صفری فارفار تأییدکننده
معاون مرکز نظارت، ارزیابی و تضمین 

 کیفیت
 

 روح الله رازینی کنندهتصویب
رئیس مرکز نظارت، ارزیابی و تضمین 

 کیفیت
 

 
 

 امضا صورتجلسه خیتاره و شمار نام خانوادگی دبیر نام و سندیید مرجع تأ

  
 :شمارۀ جلسه

 
  :جلسه تاریخ

 
 

 ابلاغ سند تاریخ و شمارۀ قسمت پرونده مرجع نگهداري سند

 رکز نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت. م1

 فتر وزارتی. د2
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 وزارت علوم، تحقیقات و فنّاوری 
 مرکز نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت

 زیابی استان ........................هیئت نظارت و ار
 
 

 
 هایمؤسسه ها ودانشگاه نامۀ نظارت برگزارش

 غیرانتفاعی دولتیغیرآموزش عالی 
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 ...........................:نام دانشگاه/مؤسسه

 ............................شهر محل استقرار:

 ................................... تاریخ بازدید:

 .........................تاریخ تهیه گزارش:                
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 تأسیس و شخصیت حقوقی مؤسسه .1

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

1-1 

تاریخ صدور موافقت اصولی و قطعی با ایجاد 

مؤسسه در شورای گسترش آموزش عالی کدام 

 است؟

 

 موافقت اصولی:تاریخ 

 تاریخ موافقت قطعی:
 های موافقت اصولی و قطعیابلاغ

2-1 
درصورتیکه  مؤسسه  به دانشگاه ارتقا یافته، 

 مجوز آن در چه تاریخی صادر شده است؟

 تاریخ موافقت اصولی ارتقا به دانشگاه:

 تاریخ موافقت قطعی ارتقا به دانشگاه:
 های موافقت اصولی و قطعیابلاغ

3-1 
 9تا  7تعداد اعضای هیئت مؤسس کامل ) آیا

 نفر( است؟

 ،  خیر بلی

تعداد اعضای هیئت مؤسس ثبت شده در آگهی 

 ثبتی:......

تعداد اعضای هیئت مؤسس تصویب شده در 

 شورای گسترش:......

های اصلاحی اگر خیر، دربارۀ دلایل آن  و اقدام

 توضیح داده شود.

 ترکیب هیئت مؤسس

 

4-1 

می ثبت شدۀ اعضای هیئت مؤسس آیا در اسا

در آگهی ثبت با مصوبات شورای گسترش 

 مغایرتی وجود دارد؟

 ، خیربلی

 لطفاً توضیح داده شود

 آگهی های ثبت مؤسسه

مصوبات شورای گسترش دربارۀ 

 اعضای هیئت مؤسس

 آیا مؤسسه به ثبت قانونی رسیده است؟ 5-1

 خیر ،بلی

 مۀ اولیه(:اگر بلی، تاریخ تأسیس )ثبت اساسنا

 مؤسسه: ....... ملی شناسۀ

 نام ثبتی مؤسسه در ادارۀ ثبت: ......

 ای از اساسنامۀ ثبت شدۀ مؤسسهنسخه

ای از اولین آگهی ثبت و آخرین نسخه

 تغییرات در روزنامۀ رسمی

 

6-1 
آیا نام ذکر شده در اساسنامه با نام ثبتی مؤسسه 

 مغایرتی دارد؟

 ،  خیربلی

 داده شود. اگر بلی، توضیح
 مشاهدۀ مستندات

7-1 

آیا فرایند ثبت مؤسسه به صورت قانونی )پس از 

تشکیل هیئت امنا و انتخاب رئیس قانونی 

 مؤسسه( صورت پذیرفته است؟

 

 ،  خیربلی

 

 

بررسی تاریخ ثبت با تاریخ تشکیل 

 هیئت امنا و انتصاب رئیس

تصویر تأییدیۀ مرکز هیئت امنای 

 یسوزارت علوم دربارۀ رئ

تصویر حکم انتصاب رئیس توسط 

 رئیس هیئت امنای مؤسسه

8-1 

آیا نام مورد استفاده در سردر، وبگاه، سربرگ، 

مکاتبات، اخبار . اطلاعیه ها و ... با نام ثبت شدۀ 

 مؤسسه و نام مصوب وزارت مطابقت دارد؟

 ،  خیربلی

 اگر خیر، توضیح داده شود.

تصاویر سردر، سربرگ و صفحۀ اصلی 

 گاه مؤسسهوب

9-1 
شورای »آیا نشان )لوگو(  مؤسسه به تصویب 

 وزارت رسیده است؟«  نشان
 مصوبه شورای نشان وزارت عتف ،  خیر بلی
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 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

10-1 
در چهار سال اخیر چند جلسۀ هیئت مؤسس 

 تشکیل شده است؟

 هاتعداد جلسه سال ردیف

 هاجلسهتصویر صورت

1   

2   

3   

4   

11-1 
 7یا اعضای هیئت مؤسس وظایف خود )مادۀ آ

 اساسنامه( را انجام می دهند؟

نامۀ داخلی هیئت تدوین و تصویب آیین

 مؤسس

فراهم آوردن مقدمات و امکانات لازم )فضای 

کالبدی، تجهیزات و اعضای هیأت علمی( برای 

 های مؤسسه شروع و ادامه فعالیت

یشنهاد تنظیم بودجه سالیانه و تفصیلی مؤسسه و پ

 آن به هیئت امنا برای تصویب

 های آموزشینظارت بر فعالیت

 های پژوهشی نظارت بر فعالیت

 های فرهنگینظارت بر فعالیت

ها، مستندات و جلسهبررسی صورت

 شواهد مربوط به انجام وظایف

 آیا مؤسسه هیئت امنا دارد؟ 12-1

 ،  خیر  بلی

 اگر بلی، تاریخ انتصاب اعضا: ....

 تاریخ پایان احکام اعضا: ....

 اگر خیر، دلایل آن توضیح داده شود.

تصویر مکاتبات با وزارت برای 

 تشکیل هیئت امنا

 تصویر احکام اعضای هیئت امنا

 

13-1 
در چهار سال اخیر چند جلسۀ هیئت امنا تشکیل 

 شده است؟

 هاتعداد جلسه سال ردیف

 هاجلسهتصویر صورت

1   

2   

3   

4   

14-1 
آیا حضور نمایندۀ وزیر در جلسات هیئت امنا به 

 صورت منظم صورت می پذیرد؟
 ،  خیربلی

15-1 
های آیا  هیئت امنا صاحبان امضای حساب

 بانکی مؤسسه را تعیین کرده است؟

 ،  خیربلی

 نام صاحب امضای اصلی:.................

های هیئت امنا جلسااهتصاااویر صااورت ............نام سایر صاحبان امضا:............

 در خصوص هر یک از بندها

 16-1 
آیا بودجۀ سالیانۀ مؤسسه به تصویب هیئت امنا 

 رسیده است؟
 ،  خیر بلی

17-1 
دار مؤسسه را تعیین کرده آیا هیئت امنا خزانه

 است؟

 ،  خیربلی

 اگر بلی، نام خزانه دار: 
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 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

18-1 
سابرس رسمی مؤسسه را برای آیا هیئت امنا ح

 سال مالی قبل تعیین کرده است؟

 ،  خیربلی

 اگر بلی، نام مؤسسۀ حسابرسی: .......

19-1 

های سه آیا ترازنامۀ مالی و گزارش حسابرسی

سال اخیر  مؤسسه در هیئت امنا طرح و تصویب 

 شده است؟

 ،  خیربلی

 اگر خیر، توضیح داده شود. 

20-1 
مقررات و  مستندات مورد نیاز  کدام یک از 

 مؤسسه به تصویب هیئت امنا رسیده است؟

 آیین نامۀ داخلی هیئت امنا 

 ساختار سازمانی مؤسسه 

 آیین نامۀ استخدامی اعضای هیئت علمی 

 آیین نامۀ استخدامی اعضای غیر هیئت علمی

   آیین نامۀ مالی و معاملاتی

   آیین نامۀ تشکیل شورای مؤسسه

   رات شهریۀ دانشجویانمقر

  سایر )ذکر شود(.....

های هیئت امنا در جلسهتصویر صورت

 خصوص تصویب هر یک از مقررات

 سخه ای از مقررات مصوبّن

 

 

 . وضعیت مدیریت مؤسسه2

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

 آیا مؤسسه برنامۀ راهبردی مصوّب دارد؟ 1-2

 ،  خیربلی

 ندساله است؟ برنامه چ

 برنامه کدام بازۀ زمانی را دربر می گیرد؟

  اگر بلی، تاریخ تصویب در هیئت امنا:...

 جلسۀ هیئت امناتصویر صورت

 ای از برنامۀ راهبردینسخه

2-2 
آیا برنامه های عملیاتی متناسب با برنامۀ راهبردی 

 تدوین شده است؟
 ردیبرنامه های عملیاتی برنامۀ راهب ،  خیر  بلی

3-2 
آیا میزان تحقق بخش های برنامه پایش شده 

 است؟ 

    □ خیر بلی

 اگر بلی، با چه سازوکاری؟......
 نتایج پایش پیوست گردد

4-2 
وضعیت ادارۀ مؤسسه در حال حاضر چگونه 

 است؟

. دارای رئیس مورد تأیید مرکز هیئت 1

امنا و دارای حکم رئیس هیئت امنای 

  مؤسسه

 نام رئیس:

  هیت علمی شاغل عضو

  عضو هیئت علمی بازنشسته

 دانشگاه محل خدمت اصلی:............ 

.دارای ساارپرسااتی اساات که برای طی 2

  فرایند قانونی معرفی شده است

 نام سرپرست:....

یۀ صااا      ید نا برای     تأی ئت ام یت مرکز هی لاح

 نامزد ریاست مؤسسه

حکم انتصاااب رئیس هیئت امنا برای رئیس 

 مؤسسه



 

های آموزش مؤسسهها و گاهدانش نامۀ نظارت برگزارش

 غیردولتی غیرانتفاعیعالی 

 11-5_ناتک_ عتف شماره:

 01/02/1402 ریخ:                                        تا 03 :ویرایش

 23از:                6صفحه:      

 

 

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

  عضو هیت علمی شاغل

  عضو هیئت علمی بازنشسته

 دانشگاه محل خدمت اصلی:............ 

 فاقد رئیس

5-2 
 اجرایی شغل مؤسسه سرپرست/ رئیس آیا

 دارد؟ دیگری

 ،  خیر  بلی

 اگر بلی، توضیح داده شود.
- 

6-2 

آیا رئیس مؤسسه به وظایف قانونی خود مانند: 

ر مؤسسه و ... امضای اسناد، نظارت بر تمامی امو

 کند؟عمل می

 ،  خیر بلی

 اگر خیر، توضیح داده شود.
 شواهد انجام وظایف ریاست

7-2 

آیا معاونان و مدیران مؤسسه، رؤسای 

های آموزشی از بین ها و مدیران گروهدانشکده

 علمی انتخاب شده اند؟اعضای هیئت

 ،  خیر بلی

پیوسااات تکمیل  1لطفاً جدول شااامارۀ  

 شود.

 ت اسامی معاونان و مدیرانفهرس

 تصویر احکام معاونان و مدیران

 آیا جلسات شورای مؤسسه تشکیل می شود؟ 8-2
 ،  خیر بلی

  اگر بلی، در سال جاری چند جلسه؟
 جلساتصورت

9-2 

آیا برای اعضای هیئت علمی شاغل در دیگر 

دانشگاه ها که دارای سمت مدیریتی )ریاست، 

ؤسسه هستند مقررات معاونت، و مدیریت( در م

نیمه وقت شدن در محل خدمت اصلی رعایت 

 شده است؟

 ،  خیر بلی 

 اگر خیر،ً توضیح داده شود.

سه،        س ضور تمام وقت رئیس مؤ ستندات ح م

 معاونان و مدیران گروه

10-2 

آیا مدیران گروه ها به وظایف خود مانند: نظارت 

بر عملکرد آموزشگران، رسیدگی به مطالبات 

 ان عمل می کنند؟دانشجوی

 ، خیر بلی

 اگر خیر، توضیح داده شود.

های جلسۀ گروه هایی از صورت تصویر نمونه 

 آموزشی

11-2 
آیا اعضای هیئت علمی و کارکنان در 

 های مؤسسه مشارکت دارند؟گیریتصمیم

 ،  خیر بلی

هایی؟ ......       کار چه سااااازو با   اگر بلی، 

 اگر خیر، توضیح داده شود. 

ها و ساااایر شاااواهد )ازقبیل جلساااهصاااورت

 تشکیل منظم شورای گروه (

12-2 
آیا ساختار و نمودار تشکیلاتی مصوب مؤسسه 

 اجرایی شده است؟

 ،  خیر بلی

 اگر خیر، توضیح داده شود. 

ساختار و       صوبۀ هیئت امنا در مورد  صویر م ت

شاعلین      صویر نمودار و احکام  شکیلات و ت ت

 .در پست های سازمانی و مدیریتی

13-2  
آیا مؤسسه، دانشکدۀ مصوب شورای گسترش 

 آموزش عالی دارد؟
 ،  خیر  بلی

 تصویر مصوبه

های هر           ته  ها،گروه و رشااا کده  نام دانشااا

 دانشکده

 هاحکم رؤسای قبلی و فعلی دانشکده
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 . وضعیت اداری و مالی3

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

1-3 
شجویان مطابق مصوبۀ هیئت آیا شهریۀ دریافتی از دان

 امناست؟

 ،  خیر بلی

 اگر خیر، توضیح داده شود. 

 تصویر مصوبۀ هیئت امنا

مستندات دریافت شهریه  سه سال اخیر     

  پیوست2در قالب جدول شمارۀ 

2-3 
آیا مصوبۀ هیئت امنا در مورد شهریه برای تأیید به وزارت 

 ارسال شده است؟

 ،  خیر بلی

 داده شود.اگر خیر، توضیح 
 مکاتبات

3-3 
های حقوقی های مالی )شهریه و .....( به حسابآیا دریافتی

 شود؟مؤسسه واریز می

 ،  خیر بلی

یح داده شااااود چااه           توضاااا یر،  خ گر  ا

 هایی و به نام چه کسانی؟حساب

 نام بانک:

 شمارۀ حساب:

4-3 
آیا برای هریک از اعضای هیئت علمی پروندۀ کامل 

 تشکیل شده است؟

 ،  خیر یبل

هااا  کاادام یااک از موارد زیر در پرونااده

 وجود دارد؟

  تصویر کارت ملی .1

  تصویر شناسنامه .2

  تصویر آخرین مدرک تحصیلی .3

تصویر تأییدیۀ مرکز جذب اعضای  .4

  هیئت علمی

تصویر احکام کارگزینی با مهر هیئت  .5

  ممیزه )درصورت ارتقای مرتبه(

تصویر نتایج ارزشیابی تدریس در  .6

  های گذشتهنیمسال

- 

5-3 
اعضای هیئت علمی بر اساس کدام مقررات تنظیم احکام 

 شده است؟

آیین نامۀ مصوب استخدامی اعضای هیئت 

  مؤسسه علمی

  قانون کار

احکام کارگزینی دانشگاه منتخب 

 استان

 هیچکدام

 توضیح داده شود.

.آیین نامۀ مصااوب هیئت امنا ملاحظه 1

 شود

ز قرارداد ساااال هایی ا .تصاااویر نمونه 2

 جاری

6-3 

آموزشگران مهمان )مدرّسان آیا اعضای هیئت علمی و 

مؤسسه طبق ساعات موظف  در مؤسسه حق التدریس( 

 حضور دارند؟ 

 ،  خیربلی

 اگر خیر، توضیح داده شود.

 

 برنامۀ درسی نیمسال جاری

خت    تصاااویر آخرین فهرساااات پردا

 حقوق

تصااویر آخرین فهرساات پرداخت حق 

 بیمه.
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7-3 
آیا اعضای هیئت علمی تمام وقت وظایف قانونی خود را 

 به صورت کامل انجام می دهند؟

 ،  خیربلی

 توضیح داده شود.

 

 صحبت با مدیران گروه ها

 صحبت بادانشجویان

 صحبت با اعضای هیئت علمی

 ایر شواهدس

8-3 
آیا ارزشیابی تدریس اعضای هیئت علمی انجام می 

 شود؟
 ،  خیر بلی

مرات ارزشیابی دو نیمسال قبل جدول ن

هایی از به تفکیک افراد  و  تصویر نمونه

 های نیمسال قبلارزشیابی

9-3 
بر قرارداد آموزشگران مهمان )مدرسان حق التدریس( 

 اساس کدام مقررات تنظیم شده است؟

 قانون کار

 آیین نامۀ استخدامی اعضای هیئت علمی   

  مؤسسه

  کدامهیچ

 توضیح داده شود.

 هایی از قرارداد سال جارینمونه

10-3 
آموزشگران مهمان )مدرّسان حق آیا برای هریک از 

 پروندۀ کامل تشکیل شده است؟التدریس( 

 ،  خیر بلی

هااا  کاادام یااک از موارد زیر در پرونااده

 وجود دارد؟

 تصویر کارت ملی .1

 تصویر شناسنامه .2

 تصویر آخرین مدرک تحصیلی .3

 تصویر قرارداد .4

حکام کارگزینی با مهر تصویر ا .5

هیئت ممیزه )درصورت ارتقای 

  مرتبه(

تصویر نتایج ارزشیابی تدریس در  .6

 های گذشتهنیمسال

- 

11-3 

آیا صلاحیت آموزشگران مهمان به تأیید کمیتۀ ذیربط 

آیین نامۀ استخدامی اعضای هیئت  33)موضوع مادۀ 

 علمی( رسیده است؟

 مستندات مؤید پاسخ ،  خیربلی

12-3 

آیا میزان آموزانه )حق التدریس( طبق مقررات )موضوع 

آیین نامۀ استخدامی اعضای هیئت علمی پرداخت  63مادۀ 

 می شود؟

 مستندات مؤید پاسخ ،  خیربلی

13-3 
آموزشگران مهمان )مدرّسان حق آیا ارزشیابی تدریس 

 انجام می شود؟التدریس( 
 ،  خیربلی

افراد جدول نمرات ارزشیابی به تفکیک 

های هایی از ارزشیابیو تصویر نمونه

نیمسال قبل به تفکیک ارزشیابی کننده، 

 دانشجویان،مدیرگروه، همکاران و...
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14-3 
آیا ارزشیابی مدرّسان  تحلیل شده  و نتایج آن مدنّظر قرار 

 گیرد؟می

    خیر بلی، 

 اگر بلی، به چه صورت؟

 تخصیص پاداش

ی افزایش/ کاااهش یااا حااذه واحاادهااا

 درسی محول شده به استاد

برگزاری دوره های آموزشاای یا توجیهی 

 برای رفهع نواقص کاری

 سایر:.... لطفاً توضیح فرمایید......

جلسۀ کمیتۀ مربوط یا تصویر صورت

 مکاتبات انجام شده

 تعداد کارکنان مؤسسه چند نفر است؟ 15-3
 :......تعداد کارکنان زن

 تعداد کارکنان مرد: .......

فهرست کارکنان مؤسسه )طبق فهرست 

بیمه( به تفکیک جنسیت و مدرک 

 تحصیلی

16-3 

آیا کارکنان )اداری و علمی( مؤسسه شکایتی در خصوص 

رعایت حقوق اداری و مالی خود )مانند پرداخت طبق 

 قرارداد و ...( دارند؟

 ،  خیربلی

 اگر بلی، توضیح داده شود. 

 

 مصاحبه

 شکایات دریافتی

17-3 
آیا سازوکاری برای ارزیابی میزان رضایت کارکنان 

 )اداری و علمی( در مؤسسه وجود دارد؟

 ،  خیر  بلی

 اگر بلی، توضیح داده شود. 
 مستندات و شواهد میدانی

18-3 
آیا تعداد کارکنان برای پیشبرد امور مؤسسه کفایت 

 کند؟ می
      خیر  ، بلی

 مصاحبه

 مستندات و شواهد میدانی

19-3 

آیا برنامه توانمندسازی و توسعه حرفه ای برای مدیران، 

 اعضای هیئت علمی و کارکنان برگزار می شود؟

 

    خیر  بلی،  

فهرست عناوین دوره ها، تاریخ 

برگزاری، تعداد شرکت کنندگان و 

 نمونه گواهی شرکت در دوره ها

20-30 
سان حوزۀ اداری      شنا سازمانی مدیران و کار  مالی -دانش 

 را در چه سطحی ارزیابی می کنید؟

 ، خوب ، متوسطضعیف

 

 مصاحبه

 شواهد و مستندات موجود

 

 . وضعیت آموزشی 4

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

1-4 
وضعیت رشته ها و مقاطع تحصیلی مؤسسه به چه 

 صورت است؟
 جودآمار و اطلاعات مستند مو پیوست تکمیل شود 3لطفاً جدول شمارۀ 

2-4 
توزیع اعضای هیئت علمی تمام وقت مورد تأیید ساعا به 

 تفکیک رشته ها و گروه های آموزشی به چه صورت است؟
 شود پیوست  تکمیل 4لطفاً جدول شمارۀ  

قراردادهای اعضای هیئت علمی تمام  

 وقت

 مندرجات ساعا

 آیا مؤسسه سامانۀ الکترونیکی مدیریت آموزش دارد؟ 3-4
 ،  خیربلی

 نام سامانه: 
 بررسی سامانه
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 نشانی سامانه: 

 شرکت پیمانکار: 

4-4 

سامانۀ مدیریت آموزش، در صورت وجود، آیا امنیت 

قفل  داشتنگیری، گزارشامکان و کیفیت لازم از جمله 

 را دارد؟و ... نمرات 

 ،  خیربلی

 اگر خیر، نواقص آن ذکر شود.

.......................... 

 بررسی سامانه

 شود؟آیا از اطلاعات سامانه، نسخۀ پشتیبان تهیه می 5-4

 ،  خیربلی

گیری به چه اگر بلی، نحوۀ پشتیبان

 صورت است؟

 بررسی سامانه

6-4 
آیا تخلفی در سامانۀ مدیریت آموزش مشاهده و 

 گزارش شده است؟

 ،  خیربلی

 اگر بلی، توضیح داده شود.

تصااویر مسااتندات تخلف رساایدگی 

 شده

7-4 
آیا ثبت نمرات در سامانه تنها توسط استادان صورت 

 می پذیرد؟

 ،  خیربلی

 اگر خیر، توضیح داده شود.

بررسی دسترسی های تعریف شده به 

 بخشهای مختلف سامانه

8-4 

آیا پس از ثبت نهایی نمره در سامانۀ آموزشی، امکان 

تغییر آنها توسط دیگران )افراد غیر از استاد درس( 

 ؟وجود دارد

 ،  خیربلی

اگر بلی، توضیح داده شود توسط چه 

 کسانی و طی چه فرایندی؟

بررسی دسترسی های تعریف شده به     

 بخشهای مختلف سامانه

9-4 

های حضور و جلسههای امتحانی و صورتآیا برگه

های چهار نیمسال گذشته  در بایگانی غیاب آزمون

 مؤسسه وجود دارد؟

 ،  خیر  بلی

 یح داده شود.اگر خیر، توض
 ها و مستنداتمشاهدۀ برگه

10-4 

آیا مغایرتی بین سرفصل های ارائه شده با سرفصل 

های مصوّب وزارت در برگزاری دوره های تحصیلی 

 مشاهده /گزارش شده است؟

  ،  خیربلی

 اگر بلی، توضیح داده شود.
 گزارشات / مشاهدات

11-4 

)از نظر  های دانشجوییآیا مغایرتی در صدورکارنامه

دقت در تعداد، عنوان، ترتیب و نمرات نهایی دروس و 

افراد تأیید کنندۀ مدارک( با مقررات آموزشی مشاهده 

 می شود؟

 ،  خیر  بلی

 اگر خیر توضیح داده شود.

صادفی برخی نمرات اوراق      سۀ ت مقای

 با کارنامه ها

12-4 
آیا مقررات صدور مدارک تحصیلی ) مانند امضای 

 شود؟و ...( رعایت میمقام مجاز 

 ،  خیر  بلی

 اگر خیر، توضیح داده شود.
 بررسی مدارک تحصیلی صادر شده

13-4 

آیا هیئت نظارت استان نظارتی بر آموزش 

غیرحضوری )الکترونیکی( دانشجویان مؤسسه داشته 

 است؟

 ،  خیر بلی

اگر بلی، دربارۀ نحوۀ نظارت و نتایج آن 

 توضیح داده شود.

ارت باارآمااوزش  گاازارش  نااظاا  

الکترونیکی مؤسسه که توسط هیئت    

 نظارت استان تدوین شده است

 آیا شورای گروه آموزشی تشکیل جلسه می دهد؟ 14-4
 ،  خیر بلی

 تعداد جلسات در سال جاری: .....

صورت       سه نمونه از آخرین  صویر  ت

 های هر گروهجلسه
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15-4 
آیا شورای آموزشی/ تحصیلات تکمیلی تشکیل جلسه 

 دهد؟یم

 ،  خیربلی

 تعداد جلسات در سال جاری: 
 هاتصویر سه نمونه از صورتجلسه

 آیا کمیسیون موارد خاص در مؤسسه  فعال است؟ 16-4

 ،  خیربلی

اگر بلی، آیا تخلفی در آرای کمیسیون 

 مشاهده شده است؟

 چند نمونه از آرای کمیسیون

17-4 
تگان دانشجویان و دانش آموخآیا برای هریک از 

 پروندۀ کامل تشکیل شده است؟ 

 ،  خیر بلی

اگر بلی، کدام یک از موارد زیر در 

 پرونده ها وجود دارد؟

  تصویر کارت ملی .1

  تصویر شناسنامه .2

تصویر مدارک پذیرش در آزمون  .3

  ورودی

 تصویر مدرک تحصیلی دورۀ قبل .4

 
  مدارک نظام وظیفه .5

  تأییدیۀ تحصیلی دورۀ قبل .6

  دهندۀ پروندهمشخصات تشکیل  .7

گواهی ثبت نهایی پایان نامه در  .8

آموختگان ایرانداک)برای دانش

  تحصیلات تکمیلی(

 اگر خیر، توضیح داده شود.

یک از     یا برای هر یان و   آ دانشاااجو

پروناادۀ کاااماال   دانش آموختگااان      

 تشکیل شده است؟ 

18-4 
آیا مغایرتی در فهرست دانشجویان با معرفی شدگان 

 دارد؟سازمان سنجش وجود 

  ،  خیربلی

 اگر بلی، توضیح داده شود.

 فهرست دانشجویان مؤسسه .1

فهرسااات معرفی شااادگان ساااازمان  

 سنجش

19-4    
دانش سازمانی مدیران و کارشناسان حوزۀ آموزشی را 

 کنید؟در چه سطحی ارزیابی می

  خوب

    متوسط  )نیازمند ارتقا(

 ضعیف

توضیح داده شود در چه زمینه هایی 

 جود دارد؟ضعف و

 مصاحبه .1

بررسی مستندات و شواهد  .2

 موجود
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 . وضعیت دانشجویی و فرهنگی 5

 مستندات مورد نیاز  پاسخ پرسش نظارتی ردیف

1-5 
آیا فرایندی برای رسیدگی به شکایات 

 دانشجویان وجود دارد؟

 ،  خیر بلی

 اگر بلی، مرجع رسیدگی: .....
 مستندات موجود

2-5 
آیا کمیتۀ انضباطی دانشجویان در مؤسسه 

 فعال است؟
 ،  خیربلی

 فهرست اعضای کمیته انضباطی

تصااویر احکام صااادره توسااط   

 کمیته

 صورت جلسات

3-5 
های دانشجویی در کدام یک از تشکل

 مؤسسه فعال هستند؟ 

 ، تعداد:........های علمیانجمن

 ، تعداد:............های فرهنگیکانون

 ، تعداد:.........اسلامی انجمن

 ، تعداد:.........جامعه اسلامی

 دانشجویی،تعداد:.............. بسیج

 ، تعداد:............شورای صنفی

 ، تعداد:........شورای تعامل و تبادل نظر دانشجو و دانشگاه

 ، تعداد:.......نشریات دانشجویی

 ورت جلساتص

ها، مستندات یا فهرست فعالیت

 ار تدوین شدهآث

 مصاحبه و شواهد میدانی

4-5 
آیا خدمات مشاورۀ روانشناسی برای 

 دانشجویان ارائه می شود؟ 

   خیر بلی

 اگر بلی،  نحوه ارائه خدمت توضیح داده شود
 مستندات و شواهد موجود

5-5 
آیا خدمات بهداشت/ درمان به دانشجویان 

 ارائه می شود؟ 

  خیر بلی

 نحوه ارائه خدمت توضیح داده شوداگر بلی، لطفاً  
 مستندات و شواهد موجود

6-5 

آیا دوره های مهارت افزایی فرهنگی، 

اجتماعی برای دانشجویان برگزار می 

 شود؟

  خیر  بلی

تعداد و عناوین دوره ها/ 

 ها در دو نیمسال قبل کارگاه

ها در دو نیمسال فهرست فعالیت

 قبل

7-5 

رشناسان حوزۀ دانش سازمانی مدیران و کا

دانشجویی و فرهنگی را در چه سطحی 

 کنید؟ارزیابی می

 خوب، 

 متوسط )نیازمند ارتقا(

 ضعیف 

 لطفاً توضیح داده شود در چه زمینه هایی ضعف وجود دارد.

 مصاحبه

 شواهد و مستندات موجود

8-5 
آیا دانشجویان از تسهیلات صندوق رفاه 

 دانشجویی بهره مند شده اند؟

 خیر،  بلی

اگر بلی، توضیح داده شود در یک سال تحصیلی اخیر چه 

 تعداد و از چه نوع وامی استفاده کرده اند.

صیص       سقف مبلغ تخ ستندات  م

به مؤساااسااااه برای     داده شااااده 

 پرداخت وام دانشجویی

9-5 
آیا مؤسسه از صندوق رفاه دانشجویان 

 یارانۀ غذایی دریافت کرده است؟

 ،  خیربلی

 زان؟.....اگر بلی، چه می

 

 .مستندات دریافت یارانه 1

.مستندات دقیق هزینه کرد 2

 یارانه
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 . وضعیت پژوهشی6

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

1-6 

یابی آیا فرایند ثبت و مشابهت

ای هها و رسالهها، پایان نامهپیشنهاده

ی «جوسامانۀ همانند»دانشجویان در 

اطلاعات  پژوهشگاه علوم و فنّاوری

 شود؟ایران طی می

 ،  خیر  بلی

اگر بلی، کدام یک از فرایندها در مؤسسه رعایت 

 شود؟می

  رساله در ایرانداکه/نامپایانپیشنهاده/ ثبت 

  یابی قبل از دفاعگزارش مشابهت ئۀارا

گواهی ثبت نهایی پایان نامه در ایرانداک برای  ئۀارا

   فراغت از تحصیل

اعضای هیئت توسط رساله ه/نامتیاز پایاناستفاده از ام

یابی گواهی ثبت نهایی و مشابهتبعد از دریافت علمی 

  در ایرانداک

مستندات ثبت و تأیید در سامانۀ 

 همانندجو

(tik.irandoc.ac.ir طبق مادّۀ )6 

گیری و جرایی قانون پیشآیین نامۀ ا

 .مقابله با تقلب در تهیه آثار علمی

2-6 
خلاق در پژوهش در مؤسسه آیا کمیتۀ ا

 تشکیل شده است؟

  ،  خیربلی

 تعداد جلسات در سال جاری: ......

 های رسیدگی شده: ....تعداد پرونده

 

3-6 

آیا مقررات تعیین استاد راهنما/مشاور و 

 ظرفیت پذیرش دانشجو برای هر استاد

  رعایت شده است؟

  بلی

 خیر

 پیوست  تکمیل شود 5لطفاً جدول شمارۀ 

 مستندات ثبت پایان نامه ها و رساله ها

 صورت جلسات دفاع

4-6 

آیا گزارشی دربارۀ  نقص در برگزاری 

های ها و رسالهجلسات دفاع از پایان نامه

 دانشجویان دریافت شده است؟ 

  ،  خیربلی
 های دفاعجلسهصورت

 مصاحبه با دانشجویان

5-6 

دانش سازمانی مدیران و کارشناسان 

وهشی را در چه سطحی حوزۀ پژ

 کنید؟ارزیابی می

 خوب

     متوسط )نیازمند ارتقا(

 ضعیف

لطفاً توضیح داده شود در چه زمینه هایی ضعف وجود 

 دارد.

 مصاحبه

 شواهد و مستندات موجود

6-6 
آیا موارد زیر در کتابخانۀ مؤسسه تأمین 

 شده است؟

 های مرجعکتاب

 های تخصصیکتاب

 هاپایان نامه

 های مرجع: ....های کتابداد نسخهتع

 های تخصصی: ....های کتابتعداد نسخه

های پایان نامه ها و رساله ها:..... های کتابتعداد نسخه

.... 

 مشاهدۀ نرم افزار کتابخانه

 شاهدۀ کتابخانهم
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7-6 

آیا مؤسسه برای استفادۀ استادان و 

دانشجویان دسترسی به محتوای پایگاه 

و نشریات علمی را فراهم های اطلاعاتی 

 کرده است؟

 ،  خیر بلی

فهرست پایگاهها و مستندات 

 عضویت 

 اشتراک تصویر قرارداد ها

8-6 
آیا  نشریات علمی با نشان موسسه منتشر 

 شود؟می
 ،  خیر بلی

آخرین شماره و مجلدات منتشرۀ دو 

 نیمسال اخیر

9-6 

دادهای علمی اعضای وضعیت برون

ه به چه صورت هیئت علمی مؤسس

 است؟

 پیوست تکمیل شود 6لطفاً جدول  شمارۀ 
مستندات )چاپ مقاله و کتاب و 

 انجام طرح پژوهشی(

 

 زیرساخت، امکانات و تجهیزات .7

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

1-7 
یک از وضعیت مالکیت ساختمان مؤسسه کدام

 موارد است؟

 در تملک مؤسسه 

  ئت مؤسساجاره از اعضای هی

  اجاره از غیر

 دادن حق انتفاع

 لطفاً توضیح داده شود.

تصویر مستندات حقوقی)سند 

 مالکیت، اجاره نامه و ...(

 

2-7 
آیا فضای کالبدی فعلی مؤسسه، تأییدیۀ وزارت 

 علوم را دارد؟

 خیر  بلی،

 اگر بلی، تاریخ تأیید: .... 

 مساحت مؤسسه: ...

ربع(  عرصه )زمین(:...... )مترم

 اعیان)ساختمان(: ... )مترمربع(

مستندات تأیید فضا از دفتر آموزش 

 عالی غیردولتی

3-7 

کیفیت فضاهای کالبدی مؤسسه) از نظر، 

روشنایی، نظافت، امکانات مورد نیاز و ...( چگونه 

 است؟

 مطلوب

  قابل قبول

 نیازمند اصلاح

 غیرقابل قبول

 اصلاحات مورد نیاز: ....

)به  یکالبد یفضاها تیفیجدول ک

ها، ها، کارگاهکلاس کیتفک

 ،یکتابخانه، سالن ورزش ها،شگاهیآزما

 یفضاها ه،ینمازخانه، آتل انه،یمرکز را

 ازیو ...( و اصلاحات مورد ن یعموم

4-7 
وضعیت برخورداری مؤسسه از فضاهای آموزشی 

 به چه صورت است؟

 ملکی فضا
اجاره 

 ای/قراردادی

 زشیمشاهدۀ فضاهای  آمو

 مستندات مالکیت، قرارداد/ تفاهم نامه.

   آزمایشگاه

   کارگاه

   آتلیه

   سالن ورزشی
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5-7 
وضعبت تجهیز فضاهای آموزشی به چه صورت 

 ؟است

 فضا
تجهیزات 

 کافی

تجهیزات 

 مشاهده ناکافی

با اعضاااای هیئت علمی و       مصااااحبه 

 دانشجویان

 

   آزمایشگاه

   کارگاه

   آتلیه

   سالن ورزشی

6-7 
آیا فضاهای کالبدی مؤسسه پاسخگوی تعداد 

 دانشجویان است؟

 ،  خیربلی

 سرانۀ فضای آموزشی:.....

 ورزشی:... -سرانۀ فضای فرهنگی

 مستندات فضاهای مؤسسه

7-7 
آیا استانداردهای ایمنی و بهداشتی در فضاهای 

 کالبدی مؤسسه رعایت شده است؟

 ،  خیربلی

 اگر خیر، توضیح داده شود.

 تصویر پایان کار از شهرداری

 تصویر تأییدیۀ آتش نشانی

8-7 

های دانشجویان، آیا برای  نگهداری پرونده

استادان و کارکنان تدابیر ایمنی )مانند: مراقبت از 

دسترسی غیرمجاز، پیشگیری از آتش سوزی و 

 بینی شده است؟حوادث طبیعی( پیش

 ،  خیربلی

 ا توضیح فرماییدلطف
 مشاهدۀ محل

9-7 
آیا دسترسی دانشجویان و استادان به اینترنت 

 فراهم شده است؟

 ،  خیربلی

 اگر بلی، پهنای باند: ...

 از چه طریق: ...

 مشاهده

 

 . وبگاه مؤسسه8

 مستندات مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

 بگاه مؤسسهو ،  خیر  بلی آیا مؤسسه وبگاه دارد؟ 1-8

2-8 
( به ثبت ac.irآیا وبگاه مؤسسه در دامنۀ رسمی دانشگاهی )

 رسیده است؟
 نشانی وبگاه مؤسسه ،  خیر  بلی

3-8 

آیا وبگاه مؤسسه )درصورت وجود( حاوی اطلاعاتی 

خلاه واقع ))مانند استفاده از عنوان دانشگاه برای مؤسسه، 

رند، و ...( ذکر اسامی استادانی که در مؤسسه حضور ندا

 است؟

 ،  خیر  بلی

 اگر بلی، توضیح داده شود
 مشاهدۀ وبگاه

4-8 
ها و شبکه های اجتماعی مؤسسه در کدامیک از پیام رسان

 فعالیت دارد؟
 لطفاً نام برده شود...........

حسابهای کاربری یا صفحات مؤسسه در 

 پیام رسان ها و شبکه های اجتماعی
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 ؤسسه در ساعا. وضعیت درج اطلاعات م9

 مستندات مورد نیاز پاسخ پرسش نظارتی ردیف

1-9 
به طور کامل در ساعا درج شده « پایۀ مؤسسه»آیا اطلاعات 

 است؟

  تعریف مؤسسه

  اطلاعات اساسنامه و مصوبات

  اطلاعات حوزۀ عملکرد

  اطلاعات هیئت مؤسس

  اطلاعات هیئت امنا

 بررسی مندرجات ساعا

2-9 
به طور کامل در ساعا « پردیس و فضای مؤسسه»آیا اطلاعات 

 درج شده است؟

  اطلاعات اراضی

  اطلاعات فضای موجود در اراضی

  اطلاعات اجزای ساختمانها

  اطلاعات کتابخانه

  اطلاعات آزمایشگاه

  اطلاعات سایت رایانه

  اطلاعات کارگاه و آتلیه

  اطلاعات خوابگاه

  ورااطلاعات تالار اجتماعات و ش

  اطلاعات مشخصات سامانه ها

 بررسی مندرجات ساعا

3-9 
به طور کامل در ساعا درج «  تشکیلات مؤسسه»آیا اطلاعات 

 شده است؟

 مشخصات ساختار سازمانی 

  نمودار سازمانی )نام منصوبین در هر سمت(

  اطلاعات فعالیت شوراهای مؤسسه

 بررسی مندرجات ساعا

4-9 
به « ص، کارکنان و اعضای هیئت علمیاشخا»آیا اطلاعات 

 طور کامل در ساعا درج شده است؟

  اطلاعات شناسنامه ای افراد

  اطلاعات سوابق تحصیلی افراد

  اطلاعات قرارداد پرسنلی

اطلاعات سوابق کاری خارج از حوزۀ 

  دانشگاهی

 بررسی مندرجات ساعا

5-9 
رج شده به طور کامل در ساعا د« دانشجویی»آیا اطلاعات 

 است؟

 اطلاعات آمار دانشجویی 

  های فرهنگی دانشجوییاطلاعات فعالیت

  های مؤسسهاطلاعات تشکل ها و فعالیت

  اطلاعات انتشار کتب و نشریات دانشجویی

 بررسی مندرجات ساعا
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 . وضعیت آموزش الکترونیکی مؤسسه10

 پاسخ داده شود. 16-10تا  1-10های شود به پرسشؤسسه ارائه میدر صورتی که آموزش غیرحضوری )الکترونیکی( در دانشگاه/م

 مستندات مورد نیاز  پاسخ پرسش نظارتی ردیف

1-10 

آموزش غیرحضوری )الکترونیکی( 

دانشجویان مؤسسه در چه بستری انجام 

 شود؟می

 LMS سامانۀ آموزش الکترونیکی

 ، ایهای شبکهرسانپیام

 ، نام:های اجتماعیشبکه

  یر )باذکر نام( ....سا

بررسااای محتوای آموزشااای و   

 های برگزار شدهکلاس

2-10 

 یهاسامانه ای زاتیتجه کدامیک از

از  یبانیپشت یبرا ازیمورد ن یاطلاعات

 شده است؟ هیته یکیآموزش الکترون

 سامانۀ خودکارسازی اداری

 نام سامانه:.....

 شرکت پشتیبان:.....

 سامانۀ خودکارسازی آموزشی

 نام سامانه:.....

 شرکت پشتیبان:.....

 سامانۀ مدیریت یادگیری الکترونیکی

 نام سامانه:.....

 شرکت پشتیبان:.....

 تجاری  نوع نرم افزار: منبع باز

 محل میزبانی:.....

  سرور

 بازۀ زمانی پشتیبان گیری:......

 مکان استقرار سرورها:......

 پهنای باند تأمین شده:..........

هریااک از      قر  بوط بااه  مر ارداد 

 سامانه ها

مشاااخصااااات افراد مساااؤول    

 هرسامانه و شماره تماس با آنها  

3-10 
« پیام رسان آموزشی»آیا مؤسسه سامانۀ 

 دارد؟

 ،  خیربلی

 اگربلی، نام سامانه: ......

 نام شرکت پشتیبان:......

 بررسی قرارداد  

4-10 

آیا سامانۀ مدیریت یادگیری 

( از نظام امنیت LMsالکترونیکی )

 اطلاعات برخوردار است؟

 ،  خیربلی

 اگر بلی، کدامیک از تمهیدات زیر در آن وجود دارد؟

 تمهیدات حفظ امنیت شبکه

 تمهیدات حفظ امنیت داده 

 تمهیدات حفظ امنیت سامانه

 تمهیدات حفظ حریم خصوصی افراد 

  تمهیدات حفظ حق مالکیت معنوی آثار

از صاااحّت داده ها از جمله اطلاعات     وجود ساااازوکار احر 

 هویتی دانشجویان 

سااااامااانااۀ ماادیریاات یااادگیری 

 الکترونیکی
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های احراز هویت برای مقاصدی مثل حضور   وجود مکانیسم 

 و غیاب و برگزاری آزمون 

5-10 

کدامیک از دوره های توانمندساااازی      

هااای الکترونیکی برگزار ویژۀ آموزش

 شده است؟

 ویژۀ استادان های توانمندسازیدوره

 دوره های توانمندسازی ویژۀ دانشجویان

  دوره های توانمندسازی ویژۀ کارکنان

 

مستندات عناوین و تعداد ساعت   

 دوره ها 

6-10 
آیا مؤسسه دسترسی به منابع علمی لازم   

 را فراهم کرده است؟

 های اطلاعات علمیپایگاه

 کتابخانۀ الکترونیکی

 های تخصصی کتابخانه:........تاباگر بلی، سرانۀ عناوین ک

 شبیه ساز الکترونیکی

 مشاهدۀ میدانی

7-10 

آیا مؤساااساااه از اساااتانداردهای فنی و  

ید محتوا      خاصااای برای تول آموزشااای 

 استفاده می کند؟

 استانداردهای فنی 

 اگر بلی، لطفاً توضیح داده شود.

 استانداردهای آموزشی 

 اگر بلی، لطفاً توضیح داده شود.

 

اهدۀ محتوای تولید شااده و  مشاا 

 مستندات موجود

8-10 

ای برای پدیدآوری و به    نامه  آیا شااایوه 

 روز رسااااانی محتوای الکترونیکی در

 است؟مؤسسه مصوب شده

 خیر   بلی 

 های زیر را داراست؟ اگر بلی، کدامیک از بخش

هااای محتوای الکترونیکی قاااباال قبول بااه تفکیاک  ویژگی

 دروس نظری و عملی

  ات حفظ مالکیت فکری محتوامقرر

 روز رسانی محتوامقررات به

 بررسی اسناد موجود

9-10 
کترون      یمحتوا     ل دروس از چااه  یک ی ا

 شده است؟ نیتأم قیطر

  توسط استادان با همکاری دستیاران تولید محتوا

 های تولید محتوا  با همکاری استادان   توسط شرکت

  ت آموزش عالیخریداری محتوای آماده از سایر مؤسسا

 . مستندات موجود1

 . قراردادها2

10-10 

آیااا باارای پاادیاادآوری مااحااتااوای     

الکترونیکی اساااتودیویی اختصااااصااای 

 وجود دارد؟

 ،  خیربلی

 چه امکاناتی دارد؟اگر بلی،  

 فضای اکوستیک

 امکانات ضبط صدا

 امکانات ضبط فیلم 

 امکانات تدوین فیلم

 مشاهده

11-10 
یا محتوای الکت  با    آ ناسااااب  رونیکی مت

 دروس تأمین شده است؟

 ،  خیربلی

 
 ارائۀ مستندات موجود

12-10 
مشااخصااات محتوای تأمین شااده به چه 

 صورت است؟

 برای هر محتوا مشخصات زیر ارائه شود:

 نام درس:....
 بررسی محتوای تولیدشده
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 مدرس:....

 تعداد واحد:....

 نوع محتوا:  

 فیلم تعاملی

 پادکست صوتی

 پاورپوینت

 پی دی اه

 ..سایر.

 فرمت فنی فایل )مثل 

 ، افتر افکت و ...(:........ فایل فلش

 نرم افزار مورد استفاده:..... 

13-10 
هااای دروس عملی در محیط         کلاس 

 الکترونیکی چگونه برگزار می شود؟

یه     به  مک شاااب با ک های الکترونیکی   صاااورت عملی  ساااااز

  آزمایشگاه مجازی/

  ا تولید محتوای  الکترونیکیبه صورت نظری و ب

  آزمایشگاه/ به صورت حضوری و عملی در کارگاه

 سایر روش ها

 لطفاً توضیح داده شود.....

  

 بررسی اسناد موجود

14-10 
اساااتادان،   ییکمک و راهنما   یبرا ای آ

 اند؟به کار گرفته شده ناسبم ارانیدست
  رخی       یبل

 ارانیفهرسااات اساااتادان و دسااات

 به همراه تخصص آنهادروس 

15-10 

اساااتادان و  ییکمک و راهنما یبرا ایآ

شجو  شت  ان،یدان صی    یهایبانیپ ص به  تخ

 اند؟کار گرفته شده

  رخی       یبل

 اگر بلی، کدامیک از تمهیدات زیر وجود دارد؟

 کارشناسان متخصص

 های اختصاصیتلفن

ها و نرم             نه  ما با ساااا ته های آموزشااای چگونگی کار  بسااا

 ارهاافز

 سایر

 لطفاً توضیح داده شود....

 یبانیپشت یهافهرست و کانال

16-10 

موزش           کرد اسااااتااادان درآ ل م ع آیااا 

یکی مورد ارزیااابی قرار می               کترون ل ا

 گیرد؟

 خیر   بلی

 اگربلی، در کدامیک از ابعاد زیر؟

 های آموزش الکترونیکیطراحی دوره

 نحوۀ ادارۀ کلاس متناسب با شیوۀ الکترونیکی 

 بندی به تشکیل کلاس ها مطابق با مقررات آموزشیپای

 مقررات مصوب

 هامستندات نتایج ارزشیابی

 
 



 

های آموزش مؤسسهها و گاهدانش نامۀ نظارت برگزارش

 غیردولتی غیرانتفاعیعالی 

 11-5_ناتک_ عتف شماره:

 01/02/1402 ریخ:                                        تا 03 :ویرایش

 23از:                20صفحه:      

 

 

 ها و مشاهدات میدانی()بر اساس مستندات دریافتی، مصاحبهجمع بندی و تحلیل  .11

 الف. نقاط قوت

1. ...... 

2. ...... 

3. ...... 

4. ...... 

5. ...... 

 

 ب. نقاط ضعف

1. ...... 

2. ...... 

3. ...... 

4. ...... 

5. ...... 

 ج. اقدامات اصلاحی مورد نیاز

1. ...... 

2. ...... 

3. ...... 

4. ...... 

5. ...... 

 های نظارتی به دانشگاه/مؤسسهد. توصیه

1. ...... 

2. ...... 

3. ...... 

4. ...... 

5. ...... 

 

 هاه. نقصان

 اقدام اصلاحی پیشنهادی هیئت نظارت و ارزیابی استانی عنوان نقص ردیف

1   

2   

3   

4   

5   

 



 

های آموزش مؤسسهها و گاهدانش نامۀ نظارت برگزارش

 غیردولتی غیرانتفاعیعالی 

 11-5_ناتک_ عتف شماره:

 01/02/1402 ریخ:                                        تا 03 :ویرایش

 23از:                21صفحه:      

 

 

 اظران . مشخصات ن12

 رشته تحصیلی نام و نام خانوادگی ردیف

دانشگاه محل 

خدمت/مرتبۀ 

 علمی

سمت در گروه 

 ناظر
 

1      

2      

3      

4      

 بندی نهایی هیئت نظارت و ارزیابی استانی. جمع13

....................................................................................... ...................................................................................................

............................................................................................................................................................ ..............................

............................................................................................................................. ............................................................. 

 . مشخصات بازدید قبلی14
 

 شماره پیگیری .............. تاریخ ثبت: ...............  ،  خیردید نظارتی قبلی در سامانه آموزش عالی ثبت و ارسال شده است؟  بلیآیا گزارش باز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

های آموزش مؤسسهها و گاهدانش نامۀ نظارت برگزارش

 غیردولتی غیرانتفاعیعالی 

 11-5_ناتک_ عتف شماره:

 01/02/1402 ریخ:                                        تا 03 :ویرایش

 23از:                22صفحه:      

 

 

 هاپیوست

 غیرانتفاعی-های آموزش عالی غیردولتیها و مؤسسهنامۀ بازدید از دانشگاهاطلاعات مربوط به گزارش

 مدیران گروه های آموزشی مؤسسه.  مشخصات معاونان و 1جدول 

 سمت رشتۀ تحصیلی آخرین مدرک تحصیلی نام و نام خانوادگی ردیف

     

     

     

     

     

     

 

 . مبالغ شهریۀ دریافتی هرسال2جدول 

 شهریۀ سال..... شهریۀ سال..... شهریۀ سال..... مقطع رشته تحصیلی ردیف

      

      

      

      

      

 . وضعیت  دانشجویان و دانش آموختگان مؤسسه 3جدول 

 دانشکده ردیف
گروه 

 آموزشی

رشتۀ 

 تحصیلی
 مقطع

تعداد 

 دانشجو

 تعداد دانش آموخته )چهار سال اخیر(

 سال.... سال..... سال..... سال....

          

          

 جاری  .  اطلاعات آموزشگران  مؤسسه در سال تحصیلی4جدول 

 گروه آموزشی دانشکده ردیف

 آموزشگران مهمانمشخصات  مشخصات اعضای هیئت علمی تمام وقت

نام و نام 

 خانوادگی
 مرتبۀ علمی

نام و نام 

 خانوادگی
 مرتبۀ علمی

دانشگاه محل 

 خدمت اصلی

        

        

        

        

        

        



 

های آموزش مؤسسهها و گاهدانش نامۀ نظارت برگزارش

 غیردولتی غیرانتفاعیعالی 

 11-5_ناتک_ عتف شماره:

 01/02/1402 ریخ:                                        تا 03 :ویرایش

 23از:                23صفحه:      

 

 

 ها و رساله های مؤسسه در سه سال اخیر. مشخصات پایان نامه 5جدول 

 گروه آموزشی ردیف

نام و نام 

 خانوادگی

 دانشجو

سال 

 ورود

ه و رشت

 گرایش

 تحصیلی

 وضعیت 

تاریخ 

 دفاع

 استاد راهنما

 

 استاد مشاور

 

در حال 

گذراندن  

 واحد

دفاع 

 شده
نام و نام 

 خانوادگی

مرتبۀ 

 علمی

دانشگاه 

محل 

 استخدام

نام  نام و

 خانوادگی

مرتبۀ 

 علمی

دانشگاه 

محل 

 استخدام

              

              

 

 دادهای علمی مؤسسه.  وضعیت برون6جدول 

 سنجه ردیف
 مقدار به تفکیک سال

 توضیح
 سال.... سال.... سال...

1 
تعداد مقالات منتشر 

 شده با نام موسسه در

      WOS نشریات

     SCOPUSنشریات 

     ISC نشریات 

     مجموع

2 
تعداد مقالات مؤسسه 

 در 

     های داخلیکنفرانس

     های خارجیکنفرانس

     مجموع

3 
تعداد کتابهای منتشر 

 شده با عنوان موسسه

     تصنیف

     تألیف

     ترجمه

     فصل کتاب

     طرح ها و پروژه های دانشگاهی  4

     عداد طرح های پژوهشی تقاضا محورت 5

     های پژوهشی )میلیون ریال(درآمد فعالیت 6

     های آموزشی )میلیون ریال(درآمد فعالیت 7

     های فناورانه )میلیون ریال(درآمد فعالیت 8

     سایر درآمدهای مؤسسه )میلیون ریال( 9

 

 


